编写说明
	
一、编写目的
为便利企业登记，实现“最多跑一次”的目标，特编写此“企业登记参考范本”，供参考使用。

二、编写依据
参考范本依据相关法律法规和政策编写；如有冲突，以法律法规和政策为准。

三、填写说明
参考范本中，黑体加粗部分由申请人填写，红色加粗部分相应的有权签署人签署。参考范本中填写的人员信息均为虚构，填写的内容仅为样例参考，企业应按实际情况合理填写或勾选。申请书的日期建议为申请登记当日。
参考范本中未列明的申请人应提交的各类证明、复印件等，申请人应自行准备。委托代理人应核对登记材料中的复印件并签署“经核对与原件一致”的意见。各类文书及文件应当使用A4纸，使用黑色钢笔或签字笔填写；各类文书及文件，应经签字或盖章予以确认。


分支机构登记（备案）申请书
	基本信息（必填项）

	名称
	岳阳市文成机电设备有限公司岳阳楼分公司
	统一社会信用代码
（设立登记无需填写）
	xxxxxxxxxxxxxxxxxx

	经营场所
	岳阳市岳阳楼区站前路250号文盛大厦5楼

	联系电话
	131XXXXXXXX
	邮政编码
	414000

	隶属市场主体
（单位）
	类型
	公司  □合伙企业  □非公司企业法人  □个人独资企业  
□农民专业合作社  □其他                

	
	名    称
	岳阳市文成机电设备有限公司
	统一社会信用代码
	

	
	登记机关
	岳阳市市场监督管理局
	经营期限
	 2017 年 1 月 25 日至2038 年  1 月 24 日

	□设立（仅设立登记填写）

	申领执照
	□申领纸质执照  其中：副本     个（电子执照系统自动生成，纸质执照自行勾选）

	经营范围
（根据登记机关公布的经营项目分类标准办理经营范围登记）
	

(申请人须根据企业自身情况填写《企业登记政府部门共享信息表》相关内容。)

	资金数额
（分公司除外）
	                  万元
币种 □人民币   □其他 _________
	经营期限
	□长期   □        年

	□变更登记/备案    □非公司企业分支机构改制

	变更/备案/改制事项
	原登记内容
	变更/备案/改制后登记内容

	住所
	岳阳市岳阳楼区站前路250号文盛大厦5楼
	岳阳市岳阳楼区站前路250号文盛大厦6楼

	负责人
	刘成凤
	陈小明

	经营范围
	机电设备销售；机电设备租赁与售后服务（以登记机关核准为准）
	一般项目：机械设备销售；机械设备租赁；普通机械设备安装服务。（除依法须经批准的项目外，凭营业执照依法自主开展经营活动）许可项目：特种设备制造。（依法须经批准的项目，经相关部门批准后方可开展经营活动，具体经营项目以相关部门批准文件或许可证件为准）


	注：本申请书适用于分公司、营业单位、非公司企业分支机构、、合伙企业分支机构（以上类型包含内资和外资）、个人独资企业分支机构、农民专业合作社（联合社）分支机构申请设立、变更、注销、备案及非公司企业分支机构改制。


	□注销(仅注销登记填写)

	注销方式
	□普通注销             □简易注销

	注销原因
	□ 隶属企业（单位）决定撤销。          □ 被依法责令关闭。
□ 被登记机关依法吊销或撤销。           □ 其它原因：                  。

	清税情况
	□已清理完毕                           □未涉及纳税义务

	债权债务清理
(分公司、个人独资/合伙企业分支机构不填写）
	□主管部门或者清算组织负责清理债权债务  □债务清理完结

	负责人信息（仅设立及变更负责人填写）

	姓    名
	陈小明
	国别（地区）
	新加坡

	身份证件类型
	护照
	身份证件号码
	E44444L

	固定电话
	0730-8XXXXXXX
	移动电话
	133XXXXXXXX

	电子邮箱
	151XXXX@qq.com

	



[image: 图片1]（身份证件复、影印件粘贴处）

	拟任负责人签字：陈小明                                              年      月      日

	负责人任免文件
经决定，免去  刘成凤  的负责人职务。
经决定，兹任命  陈小明   为负责人。

	指定代表/委托代理人（必填项）

	
委托权限

	1、同意不同意□核对登记材料中的复印件并签署核对意见；
2、同意不同意□修改企业自备文件的错误；
3、同意不同意□修改有关表格的填写错误；
4、同意不同意□领取营业执照和有关文书。

	固定电话
	0731-8XXXXXXX
	移动电话
	139XXXXXXXX

	


（指定代表或者委托代理人身份证件复、影印件粘贴处）




	指定代表/委托代理人签字：刘大凤
                                            年    月    日

	申请人签署（必填项）

	本申请人和签字人承诺如下，并承担相应的法律责任：
（一）填报的信息及提交的材料真实、准确、有效、完整。
（二）使用的名称符合《企业名称登记管理规定》有关要求，不含有损国家、社会公共利益或违背公序良俗及有其他不良影响的内容；名称与他人使用的名称近似侵犯他人合法权益的，依法承担法律责任；如使用的名称被登记机关认定为不适宜名称，将主动配合登记机关进行纠正。
（三）已依法取得住所（经营场所）使用权，申请登记的住所（经营场所）信息与实际一致。
（四）经营范围涉及法律、行政法规、国务院决定规定、地方行政法规和地方规章规定，需要办理许可的，在取得相关部门批准前，不从事相关经营活动。

法定代表人（隶属企业投资人/合伙企业执行事务合伙人或委派代表）签字：

陈大明
[image: 图片1]                                                                   隶属企业（单位）盖章
                                                                    年    月    日
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租赁合同
甲方(出租方)：王小军
乙方(承租方)：岳阳市文成机电设备有限公司
根据《中华人民共和国合同法》及相关法律、法规，为明确甲、乙双方的权利和义务，双方订立本合同并同意遵守以下条款：
一、出租房屋所处的位置为：岳阳市岳阳楼区站前路250号文盛大厦6楼，面积约109.35平方米。用途：作为岳阳楼分公司办公场所使用。
二、租赁价格为2000 元/月，不包含物业管理、水电、照明。
三、租赁期限暂定为2年，从2022年2月25日至2024年2月24日。
四、乙方应交给甲方押金 2000 元,租赁期满如乙方与甲方结清了所有账目,甲方应将押金退还乙方。
五、租金交纳方式:乙方应将租金在租期开始前交给甲方,租金每季度一交,以现金交纳,如乙方没有按期交纳房租, 甲方有权将房屋无条件收回,并不负责由此造成的一切损失。
六、在租赁期间乙方应保证甲方房屋的安全完整，所有经营活动和费用以及一切法律后果概由乙方自负，乙方如若转租房屋应征得甲方书面同意，否则视为无效。
七、在租赁期间乙方如若退租房屋，应提前3个月退知甲方，否则应付给甲方违约金2000元。租赁期满，同等条件下乙方有权优先租赁。
[image: 图片1]八、本合同一式三份，甲、乙双方各执一份，报登记机关一份,以甲、乙双方签订生效。
甲方：         乙方：岳阳市文成机电设备有限公司
王小军                                     陈小明
2022年2月25日                         2022年2月25日
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[image: ]
[image: ]
image1.png




image2.jpeg




image3.jpeg
EI’ [dp[Es[dp[Es[dp[ds[dpdn]ip]w nmmmmmmmmmmmmmwmmmg

S - 5
| BlA
5 #UN5 AN THR
3 Wrk |
‘? 2018,01.25 d
1 ll\i

: (Eu *) BlA®HS: 1 -1

%

SR B A PR A

G—HLERRTE SES——

s ua=—n

= e — —

===

1 ’syfﬂmﬁgaaﬂaonmi (R A

’J1
=
5
5
G
5
¥
5
§
5
B
5
0
5
gl
5
]
5
B
5
0
5
5
5
B
5
G
5

2. (BREEA
AR RIE TUEE K S

ANEAT AL SRR ok

J

RYGHUEH AR L EEIEER Y, AR

10D N0I D00 A0I0NGI NG NGINGIGICAGICAGIMAGIEAGIEIGILNIG 1L

B S 3 5 U S T s [ s [ p W p T ¥ pa o p [ s [ p e [ oa U p [ dp [ Ty ‘

SAAERAFRIRE: pyp:

/gsxt, hnaic. gov. cn

ol N BRI TR ORI R




image4.jpeg
£ A HE A R





image5.png
/[ [ s [ o o g [ | [l [ o o o [ g o [ of ol o o o ol o o o e [ o s [ o

& b B

3 (Eu 1S:) BESS: 1 -1

E mo- Iﬁﬁﬂ%&%ﬁﬁﬁ"g £ /5
* B P —— L __ g — — ]

EERERA
AMEA ===
R B os=s—=

Z2EBE A ——== =a=e———p. 55

|+ 5L A Z60E B S ER AT
RO AT b — SRR, A B

2. (RAERARETROD 55 AREL ol
H%{E QI HE0D TEH N BE S AR

5
0
5
0
s
o
e
B
5
B
g
g
5
G
5
E R —— e — ——
&
5
3
5
B
S
G
5
G
5
G
5
&
5
B

—2EARE SammSS———

g [ o [ o [ [ g o g g g e o g g g g g o o e e o g g g e o s o s e [ o e e [ e [ g [ e

| oo o o o ol g ol i o [ o o [ [ o e [ i o o [ i o e sl [ e s [ e [ [ [ [ [ m [ e [ &

(9]

CUMTRBATFERE: 1p:/,/esxt, maic. gov.cn i ARSI T T AR e





image6.png
/[ [ s [ o o g [ | [l [ o o o [ g o [ of ol o o o ol o o o e [ o s [ o

£ 0 R

i =
G—£EARE SnSSNE=.

& R OXHRPLEREARAR  ARAH
* B = —— O __ a0 = — — |

EERERA
AMEA ===
R B os=s—=

Z2EBE A ——== =a=e———p. 55

£
1. HELA LA Z6H30 B A AE AR
RYGHUEH AR E—EEIEERY, RATER:
2. (RAERARERTRED B HRREN L

5
0
5
0
s
o
e
B
5
B
g
g
5
G
5
E R —— e — ——
&
5
3
5
B
S
G
5
G
5
G
5
&
5
B

X B IR0 TAEH A B e & AT

g [ o [ o [ [ g o g g g e o g g g g g o o e e o g g g e o s o s e [ o e e [ e [ g [ e

| oo o o o ol g ol i o [ o o [ [ o e [ i o o [ i o e sl [ e s [ e [ [ [ [ [ m [ e [ &

(9]

CUMTRBATFERE: 1p:/,/esxt, maic. gov.cn i ARSI T T AR e





